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Gestién Juridica

Apoyo.

Gestion Juridica.

Jefe Oficina Asesora Juridica.

No aplica.

No aplica.

Realizar la defensa judicial, extrajudicial y administrativa de la entidad en todas las etapas procesales,
registrar las obras elaboradas, realizar el depdsito legal, tramitar el registro y renovacion de los signos
distintivos, controlar y custodiar la normatividad aplicable al IGAC, brindar asesoria juridica y control
de legalidad de documentos y actos administrativos.

Inicia con la identificacion de necesidades propias del proceso, continia con la gestion normativa,
judicial y juridica de la entidad v finaliza con la elaboracion de acciones de mejoramiento.

Plan de Accién Anual Pr.oces.o . de
Direccionamiento
- del proceso. .
Politicas, programas, Estratégico y
Gobierno Nacional. proyectos y . - Planeacion.
- ] Plan Anticorrupcion y
lineamientos. Atencion al
Jefe Oficina . Proceso de Gestion
. Ciudadano. .
Formular los planes y estrategias del | Asesora Juridica.
Proceso de Gestidon | Necesidades de | proceso. Juridica.
Juridica. contratacion.
1. | Planear. Lineamientos Con base en las necesidades del | Equipo de
estratégicos. proceso Yy los lineamientos emitidos, | trabajo del .,
. Proceso de Gestion
Proceso de se formulan las estrategias, planesy | proceso de
. . . . f . L Plan Anudal de | Confractual.
Direccionamiento Presupuesto asignado. | proyectos para cada vigencia. Gestion Adauisiciones del
Estratégico y Juridica. d -
2 proceso. Proceso de Gestidon
Planeacion. Plataforma e
P Juridica.
Estrategica
aprobada.
Proceso de Gestion | Lineamientos de
Contractual. contratacién.
- - Actualizar del Normograma | Equipo de
Gobierno Nacional. Normatfividad Vigente. Institucional. frabajo del | Normograma Partes Interesadas.
2. | Hacer. Solicitud de proceso de | actualizado y
Todos los procesos. A, Publicar los actos y documentos | Gestidon publicado. Todos los procesos.
actualizaciéon del o - o
administrativos en el Normograma | Juridica.
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Normograma de la entidad que permitan dar
Institucional. cumplimiento a las obligaciones
que se derivan de los requisitos
legales.
Solicitudes de Realizar asesorias juridicas. .
asesorias juridicas . Equpo de s
’ Emitir conceptos, atender consultas | trabajo del | Conceptos juridicos.
3. | Hacer. Todos los procesos. . . juridicas y revisar documentos y | proceso de Todos los procesos.
Actos administrativos y e . . - . .
actos administrativos  solicitados | Gestion Actos administrativos.
documentos para . P
o desde los diferentes procesos de la | Juridica.
revision. .
entidad.
Enfidades puk_)llcos Solicitud de
del orden nacional, conciliacién Poder en materia de
territorial y empresas e Asignary ejercer la defensa judicial, L Partes Interesadas.
X prejudicial. s s . . representacion judicial
privadas. extrajudicial y administrativa. . T
— — Equipo de | y/o extrajudicial para oz
Notificacién de . . . Comité de
. frabajo del | ejercer la debida S
S demanda de | Llevar a cabo todas las acciones Conciliacion del
4. | Hacer. Despachos judiciales - . RN proceso de | defensa.
L : mandamiento de | necesarias para  minimizar los - IGAC.
y administrativos. . Gestion
pago y cobro | procesos en contra de la entidad, o .,
. - Juridica. Presentacion o .
coactivo. con el fin de proteger los recursos testacic d | Proceso de Gestidon
Partes Interesadas pUblicos. contesiacion € 9 Juridica.
: Denuncias, quejas, accién de tutela.
Todos los procesos. tutelas y apelaciones.
Solicitud de Act |
conciliaciéon clo procesa
extrajudicial. necesario para
representar a la
Notificacion de gnhldodT depen?hendo
demandas. clae opto elnf a q;Je D h
Despachos Judiciales Hacer Conciliacién Judicial vy e eneventeeiamie. desii?oﬁefs y
y Administrafivos. Demandas y anexos. Extrajudicial. Solicitudes de pruebas. | Administrativos.
. . Equipo de
Providencias . .
M ! Mediante el control de las etapas | trabajo del | Recursos sobre | Partes Interesadas.
Judiciales. - .
5. | Hacer. procesales, actuando ante el | proceso de | providencias,
Acci Comité de Conciliacién como | Gestidn respuestas a | Comité de
cciones . . o . o g i g
e instancia  administrativa y  en | Juridica. requerimientos de los | Conciliacion del
constitucionales. o .
- - cumplimiento de las normas vy Arganos IGAC.
Actas de audiencia. S o ST
jurisprudencia vigentes. jurisdiccionales.
Cormf.e - de Certificacion del Todos los procesos.
Conciliacion. ol Fallos.
Comité de
Conciiacion. Actas de audiencias.
Insumos
Todos los procesos. proporuonodos _por Decisiones judiciales.
las éreas de la entidad
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para el ejercicio de la
defensa del IGAC.

Gestionar la propiedad intelectual
del IGAC.

Biblioteca Nacional
de Colombia.

Biblioteca de la

Registro de  obras, . ]
. : L . . signos  distinfivos y Umvgrmdod
Registrar ante la Direccién Nacional | Equipo de depdsito leaal ante las Nacional de
Solicitud de registro de | de Derecho de Autor - DNDA las | trabajo del P 9 Colombia.
Procesos productores L. - enfidades
6. | Hacer. obras y renovacion de | obras elaboradas por la entidad y | proceso de
de obras. . e . . . ! competentes. .
signos distintivos. cumplir con el depdsito legal, asi | Gestion Biblioteca del
como tramitar el registro vy | Juridica. Congreso de la
. - e Obras entregadas alas DR
renovacion de los signos distintivos e, o Republica.
) : bibliotecas publicas.
ante la Superinfendencia de
Industria y Comercio - SIC. Procesos
Productores de
obras.
Proceso de Gestion, Recgllza'r el cobro coactivo Equpo de
Memorandos, Institucional. frabajo del - .
Presupuestal, . ., Acto administrativo de
7. | Hacer. expedientes y titulos proceso de - Partes Interesadas.
Contable y - . . . e cobro coactivo.
: : ejecutivos. Adelantar los procesos ejecutivos | Gestidon
Financiera. A : P
por jurisdiccion coactiva. Juridica.
Plan de Accién Anual Jefe Oficina
del proceso. . . Asesora
Redlizar seguimiento y evaluar la e f
- s gestion del proceso. Juridica. In orme de L
. Proceso de Gestidn | Plan de Adquisiciones . e . cumplimiento y | Proceso de Gestidon
8. | Verificar. L Realizar seguimiento y evaluacion . . e
de Juridica. del proceso. e . Equipo de | evaluaciéon de las | Juridica.
del cumplimiento de las estrategias, ) L
frabajo del | actividades.
. planes y proyectos formulados.
Informacién de proceso de
Gestion Juridica. Gestion
Juridica.
Jefe Oficina
Implementar acciones de mejora. Asesora
Juridica
Informe de | Con base a los resultados obtenidos
Proceso de Gestion | cumplimiento y |y en caso de ser necesario se . .
9. | Actuar. L . ; : . Acciones de Mejora. Todos los procesos.
de Juridica. evaluacion de las | implementan las acciones de | Equipo de
actividades. mejora para corregir las | trabajo del
desviaciones detectadas o mejorar | proceso de
los resultados presentados. Gestion
Juridica.
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CONTROL DE CAMBIOS

02/05/2023 R

Se adopta como versidn 1 debido a la actualizacion de la Cadena de Valor en Comité Institucional de Gestién y Desempeino del 3 de
marzo del 2023, nuevos lineamientos frente a la generacién, actualizacion y derogaciéon de documentos del SGI.
Se ajusta el documento segun la nueva Estructura Orgdnica aprobada por Decreto 846 del 29 de Julio del 2021.

°  Se creala caracterizacién del proceso “Gestidn de Juridica”, cddigo CT-GJU, versién 1.

Nombre:

Juridica.
Cargo:
Oficina Asesora Juridica.

Nombre:

Equipo de Arquitectura de Procesos.
Cargo:

Oficina Asesora de Planeacioén.

Equipo del Proceso de Gestion de

Nombre:

Ernesto Antonio Barrero Jaller.
Cargo:

Jefe Oficina Asesora Juridica.

Nombre:

Equipo del Proceso de Gestidn de Juridica.
Cargo:

Oficina Asesora Juridica.

Nombre:
Adriana Rocio Tovar Cortés.
Cargo

Jefe Oficina Asesora de Planeacion.

Nombre:

Equipo de Arquitectura de Procesos.

Cargo:
Oficina Asesora de Planeacién.

Nombre:
Ernesto Antonio Barrero Jaller.

Cargo:
Jefe Oficina Asesora Juridica.
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https://www.igac.gov.co/es/transparencia-y-acceso-a-la-informacion-publica/plan-anticorrupcion-y-de-atencion-al-ciudadano
https://www.igac.gov.co/es/transparencia-y-acceso-a-la-informacion-publica/plan-de-accion-anual

